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Kolomtitel	 WAT?	 REGELS?	 VOORBEELD	

Voornaam	 Voonaam	van	contact	 	 Kelly	

Naam	 Naam	van	contact	 Moet	ingevuld	zijn!	 Kerkhove	
Gebruikersnaam	 Gebruikersnaam	of	login-naam	 Een	gebruikersnaam	is	verplicht.	Indien	je	automatisch	

een	gebruikersnaam	wenst	te	genereren,	verwijder	dan	
deze	kolom.		

KellyKerkhove1	

E-mailadres	 E-mailadres	van	het	contact	 Formaat:	voorbeeld@voorbeeld.be	
Meerdere	e-mails	worden	gescheiden	door	een	komma		

Kelly@peepl.be,Kelly@hotmail.com	

Telefoon	 Telefoonnummers	van	vaste	lijnen	 Meerdere	telefoonnummers	worden	gescheiden	door	
een	komma		

050/39	26	72,051/00	00	00	

Telefoon	werk		 Telefoonnummer	van	contact	op	het	werk	 Meerdere	telefoonnummers	worden	gescheiden	door	
een	komma		

050/39	26	72,051/01	02	03	

GSM	 Mobiele	telefoonnummers	 Meerdere	telefoonnummers	worden	gescheiden	door	
een	komma	

0492/46	42	77,	0471/21	20	42	

Geslacht	 Geslacht	 Kies	M	of	F	
M=	Man	,	F=	vrouw	

F	

Titel	 Aanspreektitel	 Kies	Mr.	/	Mevr.	/		Mej.	/	ig.	/		ir.	/	dr.	/	prof	dr.		 Mej.	

Taal	 Taal	 Kies	nl	/	fr	/	en	
nl=	Nederlands,	fr=	Frans,	en=	Engels	

nl	

Geboortedatum	 Geboortedatum	 DD/MM/YYYY	 6/04/93	

Geboorteplaats	 Geboorteplaats	 	 Torhout	

Adres	(1)	 Straatnaam	en	nummer	 Adres	1	en	Adres	2	mogen	gewisseld	worden	indien	dit	
de	leesbaarheid	verbetert.		

Torhoutsesteenweg	174	

Adres	(2)	 Extra	aanvulling	op	adres	 Adres	1	en	Adres	2	mogen	gewisseld	worden	indien	dit	
de	leesbaarheid	verbetert.		

bus1	

Postcode	 Postcode	 Enkel	numerieke	tekens	zijn	toegelaten	 8210	

Stad	 Stad	 	 Zedelgem	

Land	 Land		 Gebruik	de	landcode	 BE	
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Telefoon	Vader	 Telefoonnummer	van	papa	 Meerdere	telefoonnummers	worden	gescheiden	door	
een	komma		

0477/34	45	56	

E-mailadres	vader	 e-mailadres	van	papa		 Formaat:	voorbeeld@voorbeeld.be	
Meerdere	e-mails	worden	gescheiden	door	een	komma		

papa1@voorbeeld.be	

CC	e-mailadres	vader	 CC-e-mailadres	van	papa	
Alle	communicatie	wordt	ook	naar	het	e-
mailadres	gestuurd	bij	e-mailadres	vader	

Kies:	ja	of	nee	 ja	

Telefoon	moeder	 Telefoonnummer	van	mama	 Meerdere	telefoonnummers	worden	gescheiden	door	
een	komma		

04	65/45	45	56		

E-mailadres	moeder	 E-mailadres	van	mama	 Formaat:	voorbeeld@voorbeeld.be	
Meerdere	e-mails	worden	gescheiden	door	een	komma		

mama1@voorbeeld.be	

CC	e-mailadres	moeder	 CC-e-mailadres	van	moeder	
Alle	communicatie	wordt	ook	naar	het	e-
mailadres	gestuurd	bij	e-mailadres	
moeder	

Kies:	ja	of	nee	 nee	

*Groep	1	 Groep	waarvan	het	contact	lid	is		 Moet	ingevuld	zijn!	
Noteren	als:	Hoofdgroep	>	subgroep	>	subgroep	

Teams	>	JEUGD	>	U15	

*Functie	1	 Functie	die	het	contact	heeft	in	de	groep	 Moet	ingevuld	zijn!	 Speler	

Startdatum	functie	1	 Datum	waarop	de	functie	gestart	is	 DD/MM/YYYY	
Leeg=	vanaf	nu		

1/01/17	

Einddatum	functie	1	 Datum	waarop	de	functie	beëindigd	 DD/MM/YYYY	
Leeg=	geen	einde	gekend		

24/10/18	

Groep	2	 Groep	waarvan	het	contact	lid	is		 Noteren	als:	Hoofdgroep	>	subgroep	>	subgroep	 Teams	>	JEUGD	>	U7	

Functie	2	 Functie	die	het	contact	heeft	in	de	groep	 	 Trainer	

Startdatum	functie	2	 Datum	waarop	de	functie	gestart	is	 DD/MM/YYYY	
Leeg=	vanaf	nu		

1/01/17	

Einddatum	functie	2	 Datum	waarop	de	functie	beëindigd	 DD/MM/YYYY	
Leeg=	geen	einde	gekend		

24/10/18	

Groep	3	 Groep	waarvan	het	contact	lid	is		 Noteren	als:	Hoofdgroep	>	subgroep	>	subgroep	 Organisatie	>	Kantine	

Functie	3	 Functie	die	het	contact	heeft	in	de	groep	 	 Medewerker	
Startdatum	functie	3	 Datum	waarop	de	functie	gestart	is	 DD/MM/YYYY	

Leeg=	vanaf	nu		
1/01/17	
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Einddatum	functie	3	 Datum	waarop	de	functie	beëindigd	 DD/MM/YYYY	
Leeg=	geen	einde	gekend		

24/10/18	

[Hoofdrekening]	Naam	 Naam	van	facturatieadres	of	rekening	 	 Rekening	papa	

[Hoofdrekening]	Adres	
(1)	

Straatnaam	en	nummer	van	
facturatieadres	

Adres	1	en	Adres	2	mogen	gewisseld	worden	indien	dit	
de	leesbaarheid	verbetert.	

t.a.v	Frank	Hoessen	

[Hoofdrekening]	Adres	
(2)	

Extra	adresregel	bij	adres		 Adres	1	en	Adres	2	mogen	gewisseld	worden	indien	dit	
de	leesbaarheid	verbetert.	

Stationstraat	34a	

[Hoofdrekening]	
Postcode	

Postcode	van	facturatieadres	 Enkel	numerieke	tekens	zijn	toegelaten	 8000	

[Hoofdrekening]	Stad	 Stad	van	facturatieadres	 	 Brugge	

[Hoofdrekening]	Land	 Land	van	facturatieadres	 Gebruik	de	landcode	 BE	

[Hoofdrekening]	Btw-
nummer	

BTW-nummer	bij	facturatieadres	 	 BE	1234.345.456	

*[Werk]	Bedrijf		 Huidige	werkplaats	–	Bedrijfsnaam	 	 Mockup	BVBA	

*[Werk]	Positie	 Positie		 	 Salesmedewerker	

[Werk]	Sector	 Sector	van	huidige	job	 	 informatica	

[Werk]	Startdatum	 Startdatum	van	de	positie	 DD/MM/YYYY	 01/01/16	

[Werk]	Einddatum	
	

Einddatum	van	de	positie	 DD/MM/YYYY	 16/06/17	

[Werk]	Adres	(1)	 Straatnaam	en	nummer	van	huidige	
werkplaats	

Adres	1	en	Adres	2	mogen	gewisseld	worden	indien	dit	
de	leesbaarheid	verbetert.	

Leeuwkensstraat	304b	

[Werk]	Adres	(2)	 Extra	adresregel	 Adres	1	en	Adres	2	mogen	gewisseld	worden	indien	dit	
de	leesbaarheid	verbetert.	

Bus	3	

[Werk]	Postcode	 Postcode	van	huidige	werkplaats	 Enkel	numerieke	tekens	zijn	toegelaten	 9000	
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[Werk]	Stad	
	

Stad	van	huidige	werkplaats	 	 Gent	

[Werk]	Land	 Land	van	huidige	werkplaats	 Gebruik	de	landcode	 BE	

[Werk]	Telefoon	 Algemeen	telefoonnummer	van	huidige	
werkplaats	

1	telefoonnummer	toegelaten	 050	392672	

[Werk]	E-mail	 Algemeen	e-mailadres	van	huidige	
werkplaats	

1	e-mailadres	toegelaten	 info@peepl.Be	

[Werk]	Website	
	

Website	van	huidige	werkplaats	 http://	voor	website	is	verplicht	 http://www.peepl.Be	

[Werk]	BTW/	
ondernemingsnummer	

BTW	of	ondernemingsnummer	van	
huidige	werkplaats	

	 BE	4567.345.234	

*[Opleiding]	Naam	 Naam	van	opleiding	 	 Informaticabeheer	

[Opleiding]	Startdatum	 Start	van	opleiding	 DD/MM/YYYY	 01/09/12	

[Opleiding]	Einddatum	 Einddatum	van	opleiding	 DD/MM/YYY	 30/06/12	

[Opleiding]	Diploma	
behaald	

	

Is	er	een	diploma	of	attest	na	het	
voltooien	van	de	opleiding	

Kies:	ja	of	nee	 ja	

[Opleiding]	School	 Naam	van	school	 	 Sint-jozefs	Instituut	College	

[Opleiding]	Adres	(1)	 Straatnaam	en	nummer	van	school	 Adres	1	en	Adres	2	mogen	gewisseld	worden	indien	dit	
de	leesbaarheid	verbetert.	

Schoolstraat	214	

[Opleiding]	Adres	(2)	 Extra	adresregel	 Adres	1	en	Adres	2	mogen	gewisseld	worden	indien	dit	
de	leesbaarheid	verbetert.	

	

[Opleiding]	Postcode	 Postcode	 Enkel	numerieke	tekens	zijn	toegelaten	 8820	

[Opleiding]	Stad	 Stad	van	school	 	 Torhout	

[Opleiding]	Land	 Land	van	school	 Gebruik	de	landcode	 BE	
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*[Relatie]	Connectie	 Welke	link	is	er	tussen	beide	personen.		
BV.		Kelly	is	de	dochter	van	Lisa	
[Relatie]	Connectie	=	is	
[Relatie]	Type	=	dochter	
[Relatie]	Naam	=	Lisa	

Kies	tussen	has	//	heeft	//	heeft	als	…					OF	
is	//	is	van	//	is	…	van		

is	

*[Relatie]	Type		 Welke	link	is	er	tussen	beide	personen.		
Broer,	zus,	mama,	papa,	nonkel,….	

	 dochter	

[Relatie]	Aanspreektitel	 Aanspreektitel	 Kies	Mr.	/	Mevr.	/		Mej.	/	ig.	/		ir.	/	dr.	/	prof	dr.		 Mevr	

*[Relatie]	Naam	 Naam	van	het	contact		 	 	

[Relatie]	
Geboortedatum	

Geboortedatum	van	het	contact		 DD/MM/YYYY	 12/02/85	

[Relatie]	
Geboorteplaats	

Geboorteplaats	van	het	contact	 	 Torhout	

[Relatie]	Adres	(1)	 Straatnaam	+	nummer	van	het	contact	 Adres	1	en	Adres	2	mogen	gewisseld	worden	indien	dit	
de	leesbaarheid	verbetert.		

Torhoutsesteenweg	174	

[Relatie]	Adres	(2)	 Extra	adresregel	 Adres	1	en	Adres	2	mogen	gewisseld	worden	indien	dit	
de	leesbaarheid	verbetert.		

bus1	

[Relatie]	Postcode	 Postcode	van	het	contact	 Enkel	numerieke	tekens	zijn	toegelaten	 8210	

[Relatie]	Stad	 Stad	van	het	contact	 	 Zedelgem	

[Relatie]	Land	 Land	waarin	het	contact	woont	 Gebruik	de	landcode	 BE	

[Relatie]	Telefoon	 Telefoonnummer	van	het	contact	 1	telefoonnummer	toegelaten	 050	392672	

[Relatie]	E-mail	 e-mailadres	van	het	contact	 1	e-mailadres	toegelaten	 info@peepl.Be	
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OPGELET:	
	

• Het	importbestand	moet	minimum	de	kolommen	Naam,	Groep	1	en	Functie	1	bevatten.	Kolommen	die	niet	gebruikt	worden	mogen	gewist	worden.		
	

• Indien	de	kolom	‘Gebruikersnaam’	gebruikt	wordt,	moet	bij	elke	contact	een	unieke	gebruikersnaam	ingevuld	worden.	Indien	je	de	gebruikersnaam	
automatisch	wenst	te	genereren,	verwijder	dan	de	kolom	‘gebruikersnaam’	uit	het	document.		
	

• Indien	facturatieadres	en	communicatieadres	verschillend	zijn,	kan	je	de	kollomen	‘hoofrekening’	invullen.		Indien	adres	en	facturatieadres	voor	alle	
rijen	hetzelfde	zijn,	verwijder	dan	de	kolommen	die	[hoofdrekening]	bevatten.		
	

• Indien	je	gegevens	wenst	te	bewaren	van	de	werkplaats,	dan	moeten	minimum	‘[Werk]	Bedrijf’	en	‘[Werk]	Positie’	ingevuld	worden.	De	andere	kolommen	
zijn	optioneel	en	kunnen	verwijderd	worden	indien	gewenst.	
	

• Indien	je	studiegegevens	wenst	te	bewaren,	dan	moet	minimum	‘[Opleiding]	Naam’	ingevuld	worden.	De	andere	kolommen	zijn	optioneel	en	kunnen	
verwijderd	worden	indien	gewenst.	
	

• Indien	je	een	relatie	wenst	te	bewaren,	dan	moeten	minimum	de	kolommen	‘[Relatie]	Type’	en	‘[Relatie]	Connectie’	ingevuld	worden.	De	andere	kolommen	
zijn	optioneel	en	kunnen	verwijderd	worden	indien	gewenst.	
	

	


